VYHLASENIE O OCHRANE SUKROMIA - Intitat bezpeénosti préce, s.r.o., so sidlom: Jana Stanislava 3010/1, 841 05 Bratislava, ICO: 35859857, registracia: Obchodny register Mestského sudu
Bratislava Ill, oddiel: Sro, vlozka ¢. 29036/B (dalej len ,, IBP*).

Tieto podmienky ochrany sukromia su v sulade s poZiadavkami na informacnu povinnost voci dotknutym osobdm podla ¢l. 13 a 14 GDPR, o ktorych spracivame osobné Udaje. Ide najma
o zamestnancov IBP alebo o nasich obchodnych partnerov, klientov alebo dodavatelov, ktorym poskytujeme sluzby prostrednictvom e-learningovej platformy IBOZ.sk. Pri spracivani osobnych
dajov sa riadime véeobecnym nariadenim EU o ochrane osobnych tdajov (“GDPR”), ktoré upravuje aj Vase prava ako dotknutej osoby, ustanoveniami zékona €. 18/2018 Z. z., 0 ochrane osobnych
Udajov (dalej len ,,Zékon o ochrane osobnych Udajov”), ktoré sa na nas vztahuju ako aj dalsimi prislusSnymi pravnymi predpismi. Aby ste vedeli, ktoré osobné Udaje o vds spraciivame, za akych
podmienok a aké su vase prava, Ziadame vas, aby ste si toto vyhldsenie pozorne precitali a v pripade otdzok nads nevéhali kontaktovat prostrednictvom zodpovednej osoby (Kontaktné udaje).

Na aké ucely a na zdklade akych pravnych zakladov spractivame osobné udaje?

Osobné Udaje spracivame na nasledovné Ucely na zakladne nasledovnych pravnych zakladov:

Ucel spractvania osobnych Gdajov Pravny zaklad

1. , . Plnenie zakonnych povinnosti (najmé Zakonnik prdce, Zdkon o socialnom poisteni, Zakon
Personalne a mzdové ucely . . ., .
o dani z prijmov, Dafiovy poriadok)

Preukazovanie, uplatiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov (pravna agenda) Opravneny zaujem

3. Asenda prév dotknutvch osob Plnenie zdkonnych povinnosti (Zdkon o ochrane osobnych udajov, Nariadenie EU
gendap ¥ & 2016/679 GDPR)

Evidencia akciondrov / spoloénikov — fyzickych oséb PInenie zdkonnych povinnosti
5. Poskytovanie sluzieb nasim klientom (BOZP, PoZiarna ochrana, Pracovna zdravotna sluzba, | Plnenie zmluvy, zakonnych povinnosti (najmd Zdkonnik prdce, Zdkon o BOZP, Zdkon
Revizie VTZ, kontroly PTZ, a iné.) o ochrane pred poZiarmi, Zakon o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia, a iné.)
6. | Zmluvné vztahy Plnenie zmluvnych povinnosti
7. Utovné a dafiové Gcely Plnenie zélfonn\'/ch vpovir’mostl' (najmd ’Zdll<on o'dani z prijmov, Zdkon o dani s pridanej
hodnoty, Zdkon o uctovnictve, Obchodny zdkonnik)
8. | Archivne Ucely a sprava registratlry PInenie zdkonnych povinnosti (Zdkon o archivoch a registraturach)

Aké su oprdvnené zdujmy, ktoré pri spracuvani osobnych tdajov sledujeme?
Pri nasledujucich Gceloch sa spoliehame na prévny zaklad opravneného zdujmu podla ¢l. 6 ods. 1 pism. f) GDPR. NiZsie najdete blizsie vysvetlenie tychto Ucelov resp. opravnenych zdujmov:

Preukazovanie, uplatiiovanie alebo obhajovanie pravnych  V ojedinelych pripadoch musime preukazovat, uplatfiovat alebo obhajovat nase pravne naroky sudnou alebo mimostdnou cestou
ndrokov (prdvna agenda) alebo musime ozndmit urcité skutocnosti organom verejnej moci, o povazujeme za nas opravneny zaujem.



Aké osobné udaje o Vds spracuvame?

Ugel spractvania osobnych Gidajov

Typy osobnych Udajov

Personalne a mzdové ucely

Meno, priezvisko, mail, telefénne Cislo, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, OP, stav, ¢islo
BU, datum narodenia, mzda a mzdovy list, dosiahnuté vzdelanie, rodny list, sobasny list,
PN, dovolenky, vyplatna paska, rocné zuctovanie preddavkov dane

Preukazovanie, uplatriovanie alebo obhajovanie pravnych narokov (pravna agenda)

Osobné udaje dotknutych os6b v rozsahu nevyhnutnom na vybavenie staznosti alebo
vedenie prislusného konania v rozsahu najma titul, meno, priezvisko, prislusnost k
pravnickej osobe, telefonicky/mailovy kontakt, sidlo, koreSpondenc¢nd adresa, predmet
sporu alebo uplatfiovaného naroku, dékazy a nevyhnutné podklady

Agenda prav dotknutych oséb

Osobné Udaje dotknutej osoby uplatriujicej si svoje prava u prevadzkovatela v rozsahu
nevyhnutnom na vybavenie podnetu - meno, priezvisko, kontaktné Udaje - emailova
adresa, telefonne Ccislo, korespondencna adresa, datum podania podnetu, predmet
podnetu, pripadne dalSie osobné Udaje, ktoré dotknutd osoba uvedie v suvislosti s
uplatiovanim svojich prav

Evidencia akciondrov / spoloénikov — fyzickych oséb

Osobné kontaktné udaje (meno, priezvisko, mailovéd adresa, telefonicky kontakt),
pracovné osobné Udaje (adresa firmy, pracovna mailova adresa, pracovné telefonne Cislo),
zmluvné Udaje (obsah zmluvného vztahu, spolo¢enskej zmluvy, zakladatelskej zmluvy),
platobné informacie (Cislo bankového uctu, Ziadosti o nahradu vydavkov a platieb),
podrobnosti o vase] pozicii (Napriklad nazov pozicie, opravnenia a zodpovednosti, druh
akcif, ktoré vlastnite, vysku vasho obchodného podielu), zverejneny majetok (Informacie o
majetku spoloc¢nosti, ktory vam bol poskytnuty na pouzivanie, ako napr. firemny telefén
alebo notebook), Udaje o kore$pondencii a komunikacii (napriklad emailové
korespondencia v pripade, ak ste Statutarnym orgdnom)

Poskytovanie sluzieb nasim klientom (BOZP, PoZiarna ochrana, Revizie)

V rdmci e-learningu a nasich sluZieb (meno, priezvisko, mail, osobné ¢islo, pracovna
pozicia, telefénne Cislo), za spolocnost — klienta (ndzov spoloc¢nosti, sidlo, adresa
prevadzky, ICO, DIC, zastUpenie), pri revizidch navyse certifikat (meno, priezvisko a osobné
Cislo zamestnanca klienta)

6. Zmluvné vztahy

Meno, priezvisko, funkcia, kontaktné Udaje (mail, telefonicky kontakt), podpis Statutara

Uctovné a dariové Ucely

Nazov spolocnosti, identifikatné Udaje spolo¢nosti (ICO, DIC, IC pre DPH), meno,
priezvisko, adresa, email, telefénne Cislo, bankové spojenie, IBAN, suma Uhrady

Archivne Ucely a sprava registratury

Titul, meno, priezvisko alebo nazov spolo¢nosti, adresa dorucenia, datum prijatia alebo
odoslania doporucenej zasielky, potvrdenie o prevzati doporucenej zasielky




Komu poskytujeme Vase osobné udaje?

Zachovavanie mlcanlivosti o osobnych Udajov vnimame ako zdsadnu podmienku poskytovania nasich sluzieb a preto sme prijali interné politiky, vdaka ktorym su Vase osobné Udaje spractvané len
opravnenymi zamestnancami nasej spolocnosti alebo zmluvne viazanymi externymi spolupracovnikmi. Nasi zamestnanci a spolupracovnici mézu mat pristup k Vasim osobnym udajom vylucne
podla zasady ,need-to-know", tzn. len opravneni zamestnanci / spolupracovnici. Osobné Udaje nasich klientov, zamestnancov, obchodnych partnerov a inych fyzickych os6b poskytujeme len
v nevyhnutnej miere nasledovnymi kategdriam prijemcov osobnych Udajov:

- nasim preverenym a riadne pravne zaviazanym sprostredkovatelom;

- mzdovej a uctovnej spolocnosti;

- poskytovatelom softvérového vybavenia a cloudovych sluzieb (cloud Hetzner - Nemecko);
- Socialnej poistovni, zdravotnej poistovni, Uradu socialnych veci a rodiny;

- postovym dorucovatelom a kuriérskym sluzbam;

V pripade, ak na spractvanie osobnych tdajov vyuZivame sprostredkovatela, vidy vopred preverime, ¢i sprostredkovatel splfia technické a organizaéné opatrenia pre primerané zabezpecenie
podmienok spracuivania Vasich osobnych Gdajov. V pripade, ak na spracivanie osobnych Udajov vyuzivame nasich vlastnych prijemcov (interny personal nasej spolocnosti) Vase osobné udaje su
vzdy spracivané na zéklade povereni a pokynov, ktorymi nasich prijemcov poucujeme nielen o internych pravidlach ochrany osobnych Gdajov, ale aj o ich pravnej zodpovednosti za ich porusovanie.
Ak sme poZiadani organom verejnej moci o spristupnenie Vasich osobnych Gdajov, skimame legislativou stanovené podmienky na ich spristupnenie a bez preverenia, ¢i su splnené podmienky
Vase osobné Udaje neposkytujeme. V pripade zaujmu o informacie tykajice sa nasich aktudlnych sprostredkovatelov nds prosim nevahajte kontaktovat prostrednictvom nasej zodpovednej osoby.

Do ktorych krajin prend$ame Vase osobné udaje?

Standardne obmedzujeme akékolvek cezhrani¢né prenosy osobnych Gdajov do tretich krajin mimo Eurdpskeho hospodarskeho priestoru (EU, Island, Nérsko a Lichtenstajnsko), ak to nie je
nevyhnutné. Aktudlne k spractvaniu osobnych tdajov mimo EU nedochadza.

Ako dlho uchovdvame Vase osobné tdaje?

Osobné Udaje uchovavame najviac dovtedy, kym je to potrebné na Ucely, na ktoré sa osobné Udaje spractvaju. Vo vseobecnosti, doba uchovavania vyplyva z pravnych predpisov. Ak z pravnych
predpisov nevyplyva, dobu uchovdvania Vasich osobnych Udajov vidy vo vztahu ku konkrétnym Gcelom urcuje IBP prostrednictvom nasej internej politiky a nasho registratirneho planu. Ak
spractivame Vase osobné Udaje na zaklade suhlasu, po jeho odvolani sme povinni osobné Udaje dalej nespractvat na dany Gcel. To vsak nevylucuje, Ze Vase osobné Gdaje mozeme dalej spractvat
na inom pravnom zdklade najma ak ide o splnenie zédkonnych povinnosti.

VSeobecné doby uchovavania osobnych Gdajov na nami vymedzené Ucely spracuvania osobnych Udajov su nasledovné:

Ucel VSeobecna doba uchovavania osobnych udajov

Pocas trvania pracovného pomeru a uplynuti zakonnych lehot pre uchovavanie urcitych typov dokumentov
pocas trvania zmluvného vztahu, do 70.roku veku zamestnanca, mzdové listy 25 rokov

Preukazovanie, uplatfiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov (pravna Do premlcania pravneho néaroku, alebo po dobu 10 rokov od pravoplatného skoncenia daného sidneho

Personalne a mzdové ucely

agenda) konania, mimosudneho vymahania
Agenda prav dotknutych oséb Do premlcania pravneho naroku, alebo po dobu 5 rokov po ukonéeni konania
Evidencia akcionarov / spolo¢nikov — fyzickych oséb Pocas trvania vztahu (spolo¢nik, Statutar)

Poskytovanie sluzieb nasim klientom 5 rokov v zmysle zakonnej povinnosti



Plnenie zmluvnych vztahov Pocas trvania zmluvného vztahu + 10 rokov od ukoncenia zmluvného vztahu

Spracuvanie osobnych Udajov v suvislosti s vedenim Uctovnej a danovej evidencie, spracovanim faktur,
Gctovnych a danovych dokladov - aktudlny rok a nasledujucich 10 rokov

Archivne Ucely a sprava registratdry Lehoty uloZenia urcené v sulade s Registratirnym planom pre jednotlivé spracovatelské ¢innosti

Uctovné a dariové tcely

O cookies a obdobnych ndstrojoch

Na nasom webovom sidle dochadza k spractvaniu len nevyhnutnych cookies, ktoré zabezpecuju samotné fungovanie webovych stranok. Iné typy cookies a obdobnych nastrojov vyZadujdcich
suhlas pouZivatelov webu nespractvame.

Ako o Vs ziskavame osobné tidaje?
Vase osobné Udaje najcastejsie ziskavame priamo od Vas. V takom pripade je ziskanie osobnych udajov dobrovolné. Osobné tdaje mozete nasej spolo¢nosti poskytnut réznymi sposobmi napr. :

. v procese uzatvarania zmluvy s nasou spolo¢nostou;
L komunikaciou s Vami;

Vase osobné Udaje vsak mozeme ziskat aj od Vasho zamestnavatela alebo od spoloc¢nosti, v slvislosti s ktorou Vase osobné Gdaje spracivame. NajcastejSie ide o pripady, kedy s danou spolo¢nostou
uzatvarame alebo vyjedndvame zmluvny vztah alebo jeho podmienky. Ak sa ziskanie osobnych Udajov tyka zmluvného vztahu, najcastejsie ide o zmluvnu poZiadavku alebo poZiadavkou, ktora je
potrebnd na uzavretie zmluvy. Neposkytnutie osobnych Udajov (¢i uz Vasich alebo Vasich kolegov), méZze mat negativne ddsledky pre organizaciu, ktorl zastupujete, nakolko nemusi dojst
k uzatvoreniu alebo realizécii zmluvného vztahu. V pripade, ak ste ¢lenom Statutdrneho orgdnu organizacie, ktord je naSou zmluvnou stranou alebo s ktorou jedndame o uzatvoreni zmluvného
vztahu, Vase osobné Udaje moZeme ziskavat z verejne dostupnych zdrojov a registrov. Akékolvek ndhodne ziskané osobné Udaje v Ziadnom pripade dalej systematicky nespracivame na Ziadny
nami vymedzeny Ucel spractvania osobnych udajov.

Aké mdte prdva ?

Pravo na pristup Mébzete si vyZiadat informdcie o tom, ako spracovdvame vase osobné Udaje, vratane informacii o tom:
e  Preco spracovavame vase osobné udaje
o Aké kategdrie osobnych Udajov spracovavame
®  Skym vase osobné Udaje zdielame
e  Ako dlho uchovavame vase osobné Udaje alebo aké su kritéria na urcenie tejto lehoty
o  Aké mate prava
e  (Odkial vase osobné tdaje ziskavame (ak sme ich neziskali od vas)
e Ak spracovavanie zahffia automatizované rozhodovanie (tzv. profilovanie)
e Ak vase osobné Udaje boli prevedené do krajiny, ktora je mimo EEA, ako zabezpecime ochranu vasich osobnych Udajov.



Vsetky vyssie uvedené informacie su dostupné v tychto Zasadach o ochrane osobnych Udajov. MézZete taktiez poziadat o képiu osobnych udajov, ktoré
o0 vas spracovavame. Avsak, dodatocné képie budu spoplatnené.

Prévo na opravu Je dolezité, aby sme mali o vas spravne informacie a Ziadame vas, aby ste nas upozornili, ak je niektory z vasich osobnych Gdajov nespravny, napr. ak ste
si zmenili meno alebo ak ste sa prestahovali.

Prévo na vymazanie Ak spracovavame vase osobné udaje nezédkonnym spdsobom, napriklad ak spracovévame vase osobné Udaje dlhsie, nez je potrebné alebo bezddvodne,
mbZete nds poziadat o vymazanie tychto udajov.

Prédvo na obmedzenie Od momentu, kedy ste poZiadali o opravu vasich osobnych Udajov alebo ak ste namietali proti spracovaniu a do momentu, kym nebudeme moct problém
vysSetrit alebo potvrdit presnost vasich osobnych Gdajov (alebo ich podla vasich pokynov zmenit), mate narok na obmedzené spracovanie. To znamena,
Ze my (s vynimkou uchovavania osobnych Udajov) mozeme spracovavat vase osobné Udaje iba v stlade s vasim suhlasom, ak je to potrebné v stvislosti
s pravnymi narokmi, na ochranu prav niekoho iného, alebo ak existuje vyznamny verejny zaujem na spracovani.
MozZete tieZ poziadat, aby sme obmedzili spracovanie vasich osobnych Udajov, ak je spracovanie nezakonné, ale nechcete, aby sme osobné udaje
vymazali.

Pridvo namietat Ak sa domnievate, Ze nemdme pravo na spracovanie vasich osobnych Gdajov, mbzete proti ndSmu spracovaniu namietat. V takychto pripadoch mézeme
pokracovat v spracovavani iba vtedy, ak vieme preukdzat presvedcivé opravnené dovody, ktoré prevdzia vase zaujmy, prdva a slobody. Vase osobné
udaje vsak mozeme vzdy spracovat, ak je to potrebné na urcenie, uplatnenie alebo obhajobu pravnych narokov.

Pravo na prenos udajov MobzZete poziadat o to, aby vam vase osobné Gdaje, ktoré ste ndm poskytli na spracovanie na zaklade suhlasu alebo na spinenie zmluvy, boli poskytnuté
v Strukturovanom, bezne pouzivanom a strojovo Citatelnom formate. Mate tieZ pravo poziadat o prenos tychto informacii na iného spravcu udajov.

Stiahnutie suhlasu Midte pravo svoj suhlas stiahnut a my ndsledne zastavime svoje spracovatelské ¢innosti na zaklade tohto pravneho dévodu.

O Vasej poziadavke/poZiadavkach budeme tiez informovat ostatné strany, ktorym sme Vase osobné Gdaje mohli poskytnut.

V pripade pochybnosti mate pravo podat navrh na zacatie konania v zmysle § 100 Zakona o ochrane osobnych Udajov na prislusnom dozornom organe, napriklad prostrednictvom
www.dataprotection.gov.sk.

AKO SA MOZEM STAZOVAT OHIADOM POUZIVANIA MOJICH UDAJOV ALEBO AKO SI UPLATNIM SVOJE PRAVA?

Ak chcete podat staznost na to, ako spracovdvame vase osobné Udaje, a to aj vo vztahu k vyssie uvedenym pravam, moZete sa obratit na naSu Zodpovednu osobu za dohlad nad ochranou
osobnych Udajov (Data Protection Officer ,,DPO“/Statutér) a vase podnety a Ziadosti budu preverené.

Kontakt na Zodpovednu osobu za dohlad nad ochranou osobnych Udajov: balaz@ibp.sk

Ak s nasou odpovedou nie ste spokojni, alebo sa domnievate, 7e spracovdvame vase tdaje nespravodlivo alebo nezakonne, mézete sa stazovat na prislusnom dozornom organe, ktorym je Urad
na ochranu osobnych Gdajov (UO0U). Daldie informécie o UOOU a ich postupe podévania staznosti ndjdete tu: www.dataprotection.gov.sk.

KONTAKTNE UDAJE

Ak mate akékolvek dalSie otazky tykajuce sa spracovania vasich osobnych Udajov, mbdZete nas kontaktovat prostrednictvom nasej Zodpovedne]j osoby za dohlad nad ochranou osobnych udajov
(a to e-mailom zaslanym na adresu balaz@ibp.sk



